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ΟΔΗΓΙΕΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΕΤΗΣΙΑΣ ΕΚΘΕΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ / ANNUAL REPORT SUBMISSION GUIDELINES
Η Ετήσια Έκθεση υποβάλλεται σε ηλεκτρονική και έντυπη μορφή (σε δύο δεμένα αντίγραφα), το αργότερο δύο μήνες μετά την ημερομηνία ολοκλήρωσης κάθε έτους του Έργου. Η Ετήσια Έκθεση περιλαμβάνει τα ακόλουθα τρία μέρη:

The Annual Report is submitted in electronic and print format (in two bound copies), two months after the completion of each year of the Project, at the latest. The Annual Report comprises of the following three parts:
ΜΕΡΟΣ Α / PART A – Ετήσια Έκθεση Προόδου / Annual Progress Report
Α.1. Γενικά Στοιχεία Έργου / General Project Information
Α.2. Περίληψη / Abstract
Α.3. Υλοποίηση Έργου / Project Implementation 
Α.4. Πίνακας Δεσμών Εργασίας / Work Packages Table

A.5. Δραστηριότητες Ενημέρωσης / Awareness Activities

ΜΕΡΟΣ Β / PART B – Παραρτήματα / Annexes
Β.1. Παραδοτέα του Έργου / Project Deliverables 
Β.2. Άλλες Πληροφορίες / Other Information
ΜΕΡΟΣ Γ / PART C – Ετήσια Έκθεση Οικονομικών Πεπραγμένων / Annual Financial Report 

Η Ετήσια Έκθεση Οικονομικών Πεπραγμένων υποβάλλεται σε ξεχωριστό ειδικό έντυπο που είναι διαθέσιμο στον ιστοχώρο του Ιδρύματος Προώθησης Έρευνας σε μορφή αρχείου Excel. 
The Anunal Financial Report is submitted in a separate form in excel format available on the Research Promotion Foundation’s website. 
	ΜΕΡΟΣ Α/ PART A

	Α.1. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ / GENERAL PROJECT INFORMATION

	Επιχειρησιακό Πρόγραμμα
Operational Programme
	Αειφόρος Ανάπτυξη και Ανταγωνιστικότητα
Sustainable Development and Competitiveness

	Άξονας Προτεραιότητας
Priority Axis 
	Κοινωνία της Γνώσης και Καινοτομία
Knowledge Society and Innovation

	Πρόγραμμα 
Programme
	Νέα Υποδομή
New Infrastructure

	Δράση
Action
	Στρατηγικά Έργα Υποδομής
Strategic Infrastructure Projects

	Αριθμός Πρωτοκόλλου Έργου

Project Protocol Number
	

	Τίτλος Έργου
Project Title
	 

	Ανάδοχος Φορέας
Host Organisation
	

	Συντονιστής Έργου 
Project Coordinator
	

	Ημερομηνία Έναρξης Έργου 
Project Starting Date
	 

	Ημερομηνία Λήξης Έργου
Project Completion Date
	

	Υπό Αναφορά Περίοδος

Period Covered
	

	Ημερομηνία Υποβολής Έκθεσης Report Submission Date
	

	Εγκεκριμένη Επιχορήγηση Approved Funding
	........................... ΕΥΡΩ / EUROS

	Ποσό που καταβλήθηκε από το ΙΠΕ (μέχρι στιγμής)
Funding Received from RPF (so far)
	 ………………… ΕΥΡΩ / EUROS

	Ποσό που δαπανήθηκε (μέχρι στιγμής)
Actual Expenses Incurred (so far)
	……………….... ΕΥΡΩ / EUROS


	Στοιχεία Επικοινωνίας Συντονιστή Έργου / Project Coordinator’s Contact Information

	Διεύθυνση 

Address
	

	Τηλέφωνα
Telephone No.
	

	Τηλεομοιότυπο
Fax No.
	

	Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο
Email address
	


	Α.2. ΠΕΡΙΛΗΨΗ (μέχρι 500 λέξεις σε κάθε γλώσσα) / ABSTRACT (up to 500 words in each language)

	Σύντομη περιγραφή της πορείας υλοποίησης του Έργου με αναφορά σε τυχόν επιτυχίες ή προβλήματα. Να δίνεται τόσο στα ελληνικά όσο και στα αγγλικά.
Short description of Project implementation including reference to achievements or obstacles encountered. Should be provided both in Greek and English.



	Α.3. ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΕΡΓΟΥ (μέχρι 1000 λέξεις ανά Δραστηριότητα) / PROJECT IMPLEMENTATION (up to 1000 words per Task)

	

	Τίτλος Δέσμης Εργασίας 
Work Package Title
	ΔΕ1: Διαχείριση Έργου
WP1: Project Management

	Για την περιγραφή των επιμέρους Δραστηριοτήτων θα πρέπει να χρησιμοποιείται ο πιο κάτω Πίνακας.
For the description of each Task the following Table template should be used.

	Τίτλος Δραστηριότητας 
Work Package Title
	TASK 1.1:…

	Κωδικός Φορέα 

Partner Code
	ΑΦ / HO
	ΣΦ1 / PA1
	ΣΦ2 / PA2
	ΣΦ3 / PA3
	ΣΦ4 / PA4

	Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα (με βάση το Συμβόλαιο) 
Personmonths per Partner (according to the Contract)
	     
	     
	     
	     
	     

	Δεδουλευμένοι Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα 
Personmonths Worked per Partner 
	
	
	
	
	

	Στόχοι Δραστηριότητας (όπως περιγράφονται στο Παράρτημα Ι του Συμβολαίου)
Task Objectives (as described in Annex I of the Contract)

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι στόχοι της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Briefly describe the objectives of this Task. 



	Περιγραφή Εργασίας – Πρόοδος στην Υλοποίηση των Στόχων της Εργασίας –Αποτελέσματα
Work Description – Progress in the Implementation of Task Objectives – Results 

	Καταγράφονται οι εργασίες που εντάσσονται στη συγκεκριμένη Δραστηριότητα (π.χ. υποβολή Εκθέσεων, συναντήσεις Δικτύου κ.λπ.). Γίνεται εκτενής αναφορά στο βαθμό υλοποίησης τους (δίνονται αριθμητικές και ποσοτικές αναφορές στα επί μέρους στάδια όπου εφαρμόζεται) και στο Φορέα που ανάλαβε και διεκπεραίωσε την κάθε εργασία. 
Describe the implementation of activities, regarding this Task (quantitative information should be provided where applicable) and the PA responsible for each activity.


	Παραδοτέα
Deliverables

	Αναφέρονται τα Παραδοτέα που προέκυψαν μέσα από τη συγκεκριμένη Δραστηριότητα. 

Describe the Deliverables emerging from this Task. 

	Προβλήματα
Problems

	Αναφέρονται προβλήματα που προέκυψαν και ο τρόπος αντιμετώπισής τους και τυχόν αποκλίσεις από τους αρχικούς στόχους της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Describe any problems that have been encountered and how they were resolved and any deviations from the original objectives of this Task. 



	Τίτλος Δέσμης Εργασίας 
Work Package Title
	ΔΕ2: Κτηριακές Εγκαταστάσεις
WP2: Physical Facilities

	Για την περιγραφή των επιμέρους Δραστηριοτήτων θα πρέπει να χρησιμοποιείται ο πιο κάτω Πίνακας.
For the description of each Task the following Table template should be used.

	Τίτλος Δραστηριότητας 
Work Package Title
	TASK 2.1:…

	Κωδικός Φορέα 

Partner Code
	ΑΦ / HO
	ΣΦ1 / PA1
	ΣΦ2 / PA2
	ΣΦ3 / PA3
	ΣΦ4 / PA4

	Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα (με βάση το Συμβόλαιο) 
Personmonths per Partner (according to the Contract)
	     
	     
	     
	     
	     

	Δεδουλευμένοι Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα 
Personmonths Worked per Partner 
	
	
	
	
	

	Στόχοι Δραστηριότητας (όπως περιγράφονται στο Παράρτημα Ι του Συμβολαίου)
Task Objectives (as described in Annex I of the Contract)

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι στόχοι της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Briefly describe the objectives of this Task. 



	Περιγραφή Εργασίας – Πρόοδος στην Υλοποίηση των Στόχων της Εργασίας –Αποτελέσματα

Work Description – Progress in the Implementation of Task Objectives – Results 

	Καταγράφονται οι εργασίες που εντάσσονται στη συγκεκριμένη Δραστηριότητα (π.χ. διαμόρφωση εργαστηρίων, γραφείων κ.λπ.). Γίνεται εκτενής αναφορά στο βαθμό υλοποίησης τους (δίνονται αριθμητικές και ποσοτικές αναφορές στα επί μέρους στάδια όπου εφαρμόζεται) και στο Φορέα που ανάλαβε και διεκπεραίωσε την κάθε εργασία. 
Describe the implementation of activities, regarding this Task (quantitative information should be provided where applicable) and the PA responsible for each activity.


	Παραδοτέα
Deliverables

	Αναφέρονται τα Παραδοτέα που προέκυψαν μέσα από τη συγκεκριμένη Δραστηριότητα. 

Describe the Deliverables emerging from this Task. 

	Προβλήματα
Problems

	Αναφέρονται προβλήματα που προέκυψαν και ο τρόπος αντιμετώπισής τους και τυχόν αποκλίσεις από τους αρχικούς στόχους της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Describe any problems that have been encountered and how they were resolved and any deviations from the original objectives of this Task. 



.
	Τίτλος Δέσμης Εργασίας 
Work Package Title
	ΔΕ3: Εξοπλισμός – Υποδομή
WP3: Equipment – Infrastructure

	Για την περιγραφή των επιμέρους Δραστηριοτήτων θα πρέπει να χρησιμοποιείται ο πιο κάτω Πίνακας.
For the description of each Task the following Table template should be used.

	Τίτλος Δραστηριότητας 
Work Package Title
	TASK 3.1:…

	Κωδικός Φορέα 

Partner Code
	ΑΦ / HO
	ΣΦ1 / PA1
	ΣΦ2 / PA2
	ΣΦ3 / PA3
	ΣΦ4 / PA4

	Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα (με βάση το Συμβόλαιο) 
Personmonths per Partner (according to the Contract)
	     
	     
	     
	     
	     

	Δεδουλευμένοι Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα 
Personmonths Worked per Partner 
	
	
	
	
	

	Στόχοι Δραστηριότητας (όπως περιγράφονται στο Παράρτημα Ι του Συμβολαίου)
Task Objectives (as described in Annex I of the Contract)

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι στόχοι της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Briefly describe the objectives of this Task. 



	Περιγραφή Εργασίας – Πρόοδος στην Υλοποίηση των Στόχων της Εργασίας –Αποτελέσματα

Work Description – Progress in the Implementation of Task Objectives – Results 

	Καταγράφονται οι εργασίες που εντάσσονται στη συγκεκριμένη Δραστηριότητα (π.χ. απόκτηση και εγκατάσταση εξοπλισμού κ.λπ.). Γίνεται εκτενής αναφορά στο βαθμό υλοποίησης τους (δίνονται αριθμητικές και ποσοτικές αναφορές στα επί μέρους στάδια όπου εφαρμόζεται) και στο Φορέα που ανάλαβε και διεκπεραίωσε την κάθε εργασία. 
Describe the implementation of activities, regarding this Task (quantitative information should be provided where applicable) and the PA responsible for each activity.


	Παραδοτέα
Deliverables

	Αναφέρονται τα Παραδοτέα που προέκυψαν μέσα από τη συγκεκριμένη Δραστηριότητα. 

Describe the Deliverables emerging from this Task. 

	Προβλήματα
Problems

	Αναφέρονται προβλήματα που προέκυψαν και ο τρόπος αντιμετώπισής τους και τυχόν αποκλίσεις από τους αρχικούς στόχους της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Describe any problems that have been encountered and how they were resolved and any deviations from the original objectives of this Task. 



	Τίτλος Δέσμης Εργασίας 
Work Package Title
	ΔΕ4: Ανθρώπινο Δυναμικό
WP4: Human Resources

	Για την περιγραφή των επιμέρους Δραστηριοτήτων θα πρέπει να χρησιμοποιείται ο πιο κάτω Πίνακας.
For the description of each Task the following Table template should be used.

	Τίτλος Δραστηριότητας 
Work Package Title
	TASK 4.1:…

	Κωδικός Φορέα 

Partner Code
	ΑΦ / HO
	ΣΦ1 / PA1
	ΣΦ2 / PA2
	ΣΦ3 / PA3
	ΣΦ4 / PA4

	Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα (με βάση το Συμβόλαιο) 
Personmonths per Partner (according to the Contract)
	     
	     
	     
	     
	     

	Δεδουλευμένοι Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα 
Personmonths Worked per Partner 
	
	
	
	
	

	Στόχοι Δραστηριότητας (όπως περιγράφονται στο Παράρτημα Ι του Συμβολαίου)
Task Objectives (as described in Annex I of the Contract)

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι στόχοι της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Briefly describe the objectives of this Task. 



	Περιγραφή Εργασίας – Πρόοδος στην Υλοποίηση των Στόχων της Εργασίας –Αποτελέσματα

Work Description – Progress in the Implementation of Task Objectives – Results 

	Καταγράφονται οι εργασίες που εντάσσονται στη συγκεκριμένη Δραστηριότητα (π.χ. πρόσληψη προσωπικού κ.λπ.). Γίνεται εκτενής αναφορά στο βαθμό υλοποίησης τους (δίνονται αριθμητικές και ποσοτικές αναφορές στα επί μέρους στάδια όπου εφαρμόζεται) και στο Φορέα που ανάλαβε και διεκπεραίωσε την κάθε εργασία. 
Describe the implementation of activities, regarding this Task (quantitative information should be provided where applicable) and the PA responsible for each activity.


	Παραδοτέα
Deliverables

	Αναφέρονται τα Παραδοτέα που προέκυψαν μέσα από τη συγκεκριμένη Δραστηριότητα. 

Describe the Deliverables emerging from this Task. 

	Προβλήματα
Problems

	Αναφέρονται προβλήματα που προέκυψαν και ο τρόπος αντιμετώπισής τους και τυχόν αποκλίσεις από τους αρχικούς στόχους της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Describe any problems that have been encountered and how they were resolved and any deviations from the original objectives of this Task. 



	Τίτλος Δέσμης Εργασίας 
Work Package Title
	ΔΕ5: Ερευνητική Μεθοδολογία
WP5: Research Methodology

	Για την περιγραφή των επιμέρους Δραστηριοτήτων θα πρέπει να χρησιμοποιείται ο πιο κάτω Πίνακας.
For the description of each Task the following Table template should be used.

	Τίτλος Δραστηριότητας 
Work Package Title
	TASK 5.1:…

	Κωδικός Φορέα 

Partner Code
	ΑΦ / HO
	ΣΦ1 / PA1
	ΣΦ2 / PA2
	ΣΦ3 / PA3
	ΣΦ4 / PA4

	Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα (με βάση το Συμβόλαιο) 
Personmonths per Partner (according to the Contract)
	     
	     
	     
	     
	     

	Δεδουλευμένοι Ανθρωπομήνες για κάθε Φορέα 
Personmonths Worked per Partner 
	
	
	
	
	

	Στόχοι Δραστηριότητας (όπως περιγράφονται στο Παράρτημα Ι του Συμβολαίου)
Task Objectives (as described in Annex I of the Contract)

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι στόχοι της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Briefly describe the objectives of this Task. 



	Περιγραφή Εργασίας – Πρόοδος στην Υλοποίηση των Στόχων της Εργασίας –Αποτελέσματα

Work Description – Progress in the Implementation of Task Objectives – Results 

	Καταγράφονται οι εργασίες που εντάσσονται στη συγκεκριμένη Δραστηριότητα (υλοποίηση ερευνητικού έργου). Γίνεται εκτενής αναφορά στο βαθμό υλοποίησης τους (δίνονται αριθμητικές και ποσοτικές αναφορές στα επί μέρους στάδια όπου εφαρμόζεται) και στο Φορέα που ανάλαβε και διεκπεραίωσε την κάθε εργασία. 
Describe the implementation of activities, regarding this Task (quantitative information should be provided where applicable) and the PA responsible for each activity.


	Παραδοτέα
Deliverables

	Αναφέρονται τα Παραδοτέα που προέκυψαν μέσα από τη συγκεκριμένη Δραστηριότητα. 

Describe the Deliverables emerging from this Task. 

	Προβλήματα
Problems

	Αναφέρονται προβλήματα που προέκυψαν και ο τρόπος αντιμετώπισής τους και τυχόν αποκλίσεις από τους αρχικούς στόχους της συγκεκριμένης Δραστηριότητας. 

Describe any problems that have been encountered and how they were resolved and any deviations from the original objectives of this Task. 



	Α.4. ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΕΣΜΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ / WORK PACKAGES TABLE

	

	Δραστηριότητα
Task
	Τίτλος Δραστηριότητας 
Task Title
	Έναρξη
(μήνας)
Start (month)
	Ολοκλή-

ρωση
(μήνας)

End (month)
	Παραδοτέα
Deliverables

	ΔΕ1 / WP1: Διαχείριση Έργου / Project Management

	TASK 1.1
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	ΔΕ2 / WP2: Κτηριακές Εγκαταστάσεις / Physical Facilities

	TASK 2.1
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	ΔΕ3 / WP3: Εξοπλισμός – Υποδομή / Equipment – Infrastructure

	TASK 3.1
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	ΔΕ4 / WP4: Ανθρώπινο Δυναμικό / Human Recourses

	TASK 4.1
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	ΔΕ5 / WP5: Ερευνητική Μεθοδολογία / Research Methodology

	TASK 5.1
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	

	TASK ….
	
	
	
	


	Α5. ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ / AWARENESS ACTIVITIES 

	

	A5.1. Δικαιώματα Διανοητικής Ιδιοκτησίας / Intellectual Property Rights Issues

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι δραστηριότητες του Δικτύου Συνεργασίας σχετικά με την κατοχύρωση των δικαιωμάτων διανοητικής ιδιοκτησίας και την αξιοποίηση των αποτελεσμάτων του Έργου. Describe the activities and initiatives undertaken by the participating organisations for the protection of the intellectual property rights and the exploitation of results that will emerge from the project.


	A5.2. δραστηριοτητεσ ενημερωσησ κοινου / outreach activities

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι δραστηριότητες ενημέρωσης του κοινού σχετικά με τα αποτελέσματα που προέκυψαν από το Έργο. Describe the outreach activities undertaken by the Consortium.



	A5.3. δραστηριοτητεσ διαχυσησ / dissemination activities

	Αναφέρονται επιγραμματικά οι δραστηριότητες διάχυσης των αποτελεσμάτων που προέκυψαν από το Έργο. Describe the activities implemented by the consortium for the dissemination of the research results.



	ΜΕΡΟΣ Β / PART B

	

	ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β1 / ANNEX B1
Επισυνάπτονται οποιεσδήποτε επιπρόσθετες πληροφορίες αναφορικά με το ερευνητικό Έργο, οι οποίες θεωρούνται απαραίτητες. 

Please attach any additional information regarding the research Project considered necessary.


	ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β2 / ANNEX B2
Επισυνάπτονται τα Παραδοτέα του Έργου που μπορούν να δοθούν σε έντυπη μορφή σε ένα μόνο αντίγραφο (αριθμημένα σύμφωνα με το Συμβόλαιο).
Please attach one copy of all Project Deliverables which can be provided in print format (numbered according to the Contract).


Σημείωση: Η συλλογή και επεξεργασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα που περιέχονται στις Εκθέσεις Προόδου οι οποίες υποβάλλονται στο ΙΠΕ για έλεγχο του οικονομικού & επιστημονικού αντικειμένου του Έργου, γίνεται με εμπιστευτικότητα και σύμφωνα με τον περί Επεξεργασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα (Προστασία του Ατόμου) Νόμο του 2001 και τον Κανονισμό του ΙΠΕ σε Σχέση με τη Συλλογή, Επεξεργασία και Χρήση Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, ο οποίος βρίσκεται αναρτημένος στην ιστοσελίδα του Ιδρύματος (www.research.org.cy).  
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