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	PROPOSAL SUBMISSION FORMS «Ε.V-ΣΥΝΕΔΡΙΑ»

	PROPOSAL SUBMISSION FORMS

UNDER THE
FRAMEWORK PROGRAMME
FOR RESEARCH, TECHNOLOGICAL DEVELOPMENT
AND INNOVATION 2009-2010
OF THE
RESEARCH PROMOTION FOUNDATION

	TO BE COMPLETED BY THE APPLICANT

	CALL IDENTIFIER CODE
	ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ/0311

	NUMBER & TITLE OF THE CONFERENCE
      As announced in the Call for Proposal
	     

	FOR USE BY THE RESEARCH PROMOTION FOUNDATION ONLY

	PROPOSAL NUMBER
	ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ /0311/_______
	RECIPIENT’S SIGNATURE
	

	DATE OF RECEIPT
	____  /  ____  / 2011
	TIME
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	GUIDELINES FOR COMPLETION AND CHECK-LIST
Before the completion and submission of your application please consult the following Check-List, in order to confirm that no important data has been omitted.  

	Submission Forms
	the forms used are those defined in the Call for Proposals ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ/0311.
	 FORMCHECKBOX 


	Text Size
	all fields and / or tables are duly completed.
	 FORMCHECKBOX 


	Completion
	text Size of all parts of the application is in accordance with the guidelines.
annex I - RPF’s Regulation on Collection, Processing and Use of Personal Data, bears the original signatures of the Legal Representative of the Host Organisation (HO) and the Project Coordinator.
	 FORMCHECKBOX 


	Text Format
	the following format has been used:

· Font Style: Arial  
· Font Size: 11  
· Line Spacing: 1.5
This is not applicable to the sections where format specifications are preset.
	 FORMCHECKBOX 


	Page Numbering
	all pages have continuous numbering.
	 FORMCHECKBOX 


	Language
	the application has been written in English.
	 FORMCHECKBOX 


	Budget
	the Budget has been completed in accordance to the specifications mentioned in the Call for Proposals and all the expenses included in the Budget are quoted in Euro.
	 FORMCHECKBOX 


	Original Copy
	οne (1) printed copy has been prepared and bounded (spiral or thermo-binded) and bears the original signature of the Legal Representative of the Host Organisation (HO) and the seal of the HO.
	 FORMCHECKBOX 


	Submission Time
	the Deadline for Proposal Submission stated in the Call for Proposals has been taken into account (Open Call, one (1) month before the beginning of the event). 
	 FORMCHECKBOX 


	

	Information: it is recommended to study the following documents before the completion of the Proposal Submission Forms: 

· Work Programme of DESMI 2009 - 2010,

· Call for Proposals ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ/0311. 
The abovementioned documents and forms are available on RPF’s website (http://www.research.org.cy)
For additional information please contact the RPF Project Officer responsible for the specific Call.
Address: 123  Strovolos Avenue, Nicosia 

Telephone: + 357 22 205 000, Fax: + 357 22 205 001 

E-mail: ipe@research.org.cy


	Α1. APPLICATION DETAILS


	CALL FOR PROPOSAL 

	PROGRAMME
	Measures for Supporting International Cooperation

	ACTION
	PARTICIPATION IN INTERNATIONAL CONFERENCE

	CALL IDENTIFIER
	ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ/0311


	A2. HOST ORGANISATION PROFILE (HO)

	Organisation Name
	     

	Organisation Category
According to the eligible categories of DESMI 2009 - 2010
	 FORMDROPDOWN 


	Address
	     

	Postal Code
	     
	District
	 FORMDROPDOWN 


	Telephone
	     
	Fax
	     

	E-mail Address
	     
	Website
	http://     

	Organisation’s Legal Representative
	     

	Title
	 FORMDROPDOWN 

	Position
	     


	DECLARATION OF HOST ORGANISATION’S LEGAL REPRESENTATIVE

	I , the undersigned, Legal Representative of the Host Organisation, hereby declare the following:

1. The management of the Host Organisation has been informed about the content of the present application and approved its submission to RPF, abiding by the terms and conditions described in the DESMI 2009-2010 Work Programme Document as well as by the terms included in the Call for Proposals ΜΕΤΡΑ/ΣΥΝΕΔ/0311.

2. The HO has not received funding from any other source for the expenses requested for funding by the RPF.
3. I have been authorized by the management of the HO to undertake any communication between the HO and the RPF, related with the present application.

4. If any of the information included in this application becomes invalid in any time, RPF should immediately be notified with explanations on its cause and the time of occurrence.

5. All the information declared in this application is true.   

	

	 Signature of                                             Legal Representative of the HO:


	____________________________
	Seal of the HO
 (if available)

	                                           Name of the Legal Representative of the HO:
	____________________________
	

	Identity Card Number:
	____________________________
	

	Date:
	____________________________
	


	Α3. CONFERENCE DETAILS

	NUMBER & TITLE OF THE EVENT
	     

	LOCATION
	     

	DATE
	     

	DURATION
	      DAYS

	REQUESTED RPF FUNDING
	      EURO

	

	A4. HO’s CANDIDATE PARTICIPANTS 
In case of more than one candidate participants of the HO, please list the names of the applicants in order of precedence.

	NO
	Title
	Name
	Scientific Expertise

	1.
	 FORMDROPDOWN 

	
	

	2.
	 FORMDROPDOWN 

	
	

	3.
	 FORMDROPDOWN 

	
	

	4.
	 FORMDROPDOWN 

	
	

	5.
	 FORMDROPDOWN 

	
	


	Α5. REASONS FOR PARTICIPATING
 (max. 1 page per candidate participant)


Describe shortly the activities or research interests of the candidate participant and provide a justification of the reasons that prompt his/her wish to participate in the event. Emphasis should be given on how his/her activities are consistent with the purposes of the event as well as the added value and benefit expected to emerge from this participation according to the objectives of the Call. In addition, the candidate declares his/her intention to arrange personal meetings with other participating organisations in the context of the event (submission of technology demand or offer or research partner search along with the registration and scheduled meetings). 
     
	A6. CURRICULUM VITAE (max. 3 pages per CV)


A Curriculum Vitae (CV) should be included for each candidate participant named in the current application. Each applicant’s CV is divided in two parts: the first part includes general information (personal information, education, professional activities etc.) and the second part includes the most important research activities (focusing on scientific fields related to the event).
     
	A7. ANNEXES


Annexes should include only the “RPF’s Regulation on Collection, Processing and Use of Personal Data” (duly signed).
Annex I
ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΚΑΙ ΔΙΚΑΙΩΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΤΟΥ ΥΠΟΚΕΙΜΕΝΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
ΣΕ ΣΧΕΣΗ ΜΕ ΤΗ ΣΥΛΛΟΓΗ ΚΑΙ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΤΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ
ΤΟΥ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ ΠΡΟΩΘΗΣΗΣ ΕΡΕΥΝΑΣ
1. Γενικά Στοιχεία

1.1 Το Ίδρυμα Προώθησης Έρευνας (ΙΠΕ) έχει τη νομική υποχρέωση να συλλέγει, επεξεργάζεται και να χρησιμοποιεί τα προσωπικά δεδομένα σύμφωνα με τον περί Επεξεργασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα (Προστασία του Ατόμου) Νόμο του 2001 όπως έχει τροποποιηθεί («ο Νόμος») ως υπεύθυνος επεξεργασίας των Δεδομένων. Για το σκοπό αυτό, ο παρών Κανονισμός καθορίζει τον τρόπο με τον οποίο το ΙΠΕ συλλέγει, επεξεργάζεται και χρησιμοποιεί τα δεδομένα φυσικών προσώπων, στο πλαίσιο των λειτουργιών του και αποτελεί τη βεβαίωση και ρητή συγκατάθεσή των ατόμων που αφορούν για την επεξεργασία των προσωπικών δεδομένων, σύμφωνα με τις πρόνοιες του παρόντος Κανονισμού.

1.2 Επεξεργασία ή Επεξεργασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα σημαίνει κάθε εργασία ή σειρά εργασιών που πραγματοποιείται από οποιοδήποτε πρόσωπο με ή χωρίς τη βοήθεια αυτοματοποιημένων μεθόδων και που εφαρμόζεται σε δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα και περιλαμβάνει τη συλλογή, καταχώρηση, οργάνωση, διατήρηση, αποθήκευση, τροποποίηση, αφαίρεση, χρήση, μεταφορά, μετάδοση ή οποιοδήποτε άλλο μέσο διανομής, την αντιστοιχία ή το συσχετισμό, τη σύνδεση, το κλείδωμα, τη διαγραφή ή την καταστροφή.

2. Προσωπικά Δεδομένα

2.1 Οι κατηγορίες των προσωπικών δεδομένων, τις οποίες το ΙΠΕ μπορεί να συλλέγει και επεξεργάζεται, είναι οι ακόλουθες:

· όνομα, επίθετο, ηλικία, φύλο,

· στοιχεία επικοινωνίας, συμπεριλαμβανομένων διεύθυνσης, αριθμού, τηλεφώνου, ηλεκτρονικής διεύθυνσης και τηλεομοιότυπου, 

· πληροφορίες Δελτίου Ταυτότητας, Διαβατηρίου ή πληροφορίες σχετικά με άλλη μορφή ταυτοποίησης,

· πληροφορίες που καταγράφονται στα Δελτία Αναφοράς Χρόνου (Time Sheets), 

· πληροφορίες που περιέχονται στο απόκομμα μισθοδοσίας, ή/και απόσπασμα μισθολογίου, απόκομμα Κοινωνικών Ασφαλίσεων, κατάσταση Κοινωνικών Ασφαλίσεων και Πληρωμών, Έντυπο ΕΠΡ7, 

· κάρτες επιβίβασης, τόπος διαμονής, αποκόμματα εισιτηρίων που αφορούν σε ταξίδια ερευνητών που σχετίζονται με δραστηριότητες του ΙΠΕ,

· πληροφορίες που περιέχονται στο Βιογραφικό Σημείωμα ή άλλες πληροφορίες σε σχέση με τη μόρφωση ή προηγούμενη απασχόληση, ερευνητικά ενδιαφέροντα,

· άλλα προσωπικά δεδομένα που χρειάζονται ή που στάλθηκαν στο ΙΠΕ στο πλαίσιο υποβολής πρότασης για αξιολόγηση, χρηματοδοτήσεις Έργων, συμμετοχής σε εκδηλώσεις του ΙΠΕ ή άλλων δραστηριοτήτων του ΙΠΕ.
2.2 Το ΙΠΕ έχει το δικαίωμα να συλλέγει και να επεξεργάζεται προσωπικά δεδομένα σε σχέση με φυσικό πρόσωπο, σε οποιαδήποτε χρονική στιγμή κατά τη διάρκεια της διαδικασίας: 

· υποβολής, αξιολόγησης και διαπραγμάτευσης ερευνητικής πρότασης, 

· παρακολούθησης της υλοποίησης και χρηματοδότησης ερευνητικού έργου,
· προώθησης της συμμετοχής σε ερευνητικά προγράμματα,
· εξέτασης οργανισμών, επιχειρήσεων για συμβατότητα των φορέων με ορισμούς που καθορίζονται στις Προκηρύξεις Προγραμμάτων του ΙΠΕ και σχετικές νομοθεσίες,

· επικοινωνίας για παροχή πληροφόρησης,

· διατήρησης των δεδομένων σε αρχείο για χρονική περίοδο εννέα (9) ετών για τις ερευνητικές προτάσεις που δεν χρηματοδοτούνται και δώδεκα (12) ετών για τις προτάσεις που εγκρίνονται και χρηματοδοτούνται (ερευνητικά έργα).
2.3 Τα προσωπικά δεδομένα δύναται να παρασχεθούν στο ΙΠΕ εμμέσως από τρίτα πρόσωπα, σύμφωνα με τον Νόμο, για τους σκοπούς που αναφέρονται στην πιο πάνω παράγραφο (π.χ σε περίπτωση που κάποιο πρόσωπο συμμετέχει σε ερευνητικό έργο αλλά δεν είναι ο Συντονιστής του Έργου).

3. Σκοπός της Επεξεργασίας

3.1 Το ΙΠΕ έχει δικαίωμα να διατηρεί αρχεία, καθώς, επίσης, να συλλέγει, επεξεργάζεται και χρησιμοποιεί προσωπικά δεδομένα, μόνο για τους ακόλουθους σκοπούς:

· παροχής πληροφοριών για θέματα έρευνας και καινοτομίας, επιχειρηματικών συνεργασιών,
· αξιολόγησης και διαπραγμάτευσης ερευνητικής πρότασης, 

· παρακολούθησης ερευνητικών έργων που χρηματοδοτούνται από το ΙΠΕ και έλεγχος επιλεξιμότητας δαπανών,

· δημιουργίας βάσεων δεδομένων,

· εξέτασης φορέων (οργανισμών, επιχειρήσεων, ιδρυμάτων, κα) για συμβατότητα τους με ορισμούς που καθορίζονται στις Προκηρύξεις Προγραμμάτων του ΙΠΕ και σχετικές νομοθεσίες,

· στατιστικούς σκοπούς. 

3.2 Το ΙΠΕ δύναται, επίσης, να επεξεργαστεί δεδομένα για σκοπούς προώθησης ή πληροφόρησης σχετικά με οποιεσδήποτε χρηματοδοτήσεις που θα προσφέρονται στο μέλλον, εφ’ όσον δοθεί ρητώς η συγκατάθεση των ατόμων στην επεξεργασία των προσωπικών δεδομένων τους για τον σκοπό αυτό ή άλλως πως, όπως προβλέπεται από τον Νόμο. 
4. Εμπιστευτικότητα και Αποκάλυψη Προσωπικών Δεδομένων 

Όλα τα προσωπικά δεδομένα θα συγκεντρώνονται και θα επεξεργάζονται με απόλυτη εμπιστευτικότητα από τους εργαζόμενους του ΙΠΕ. Εκτός εάν επιτρέπεται από το νόμο ή επιβάλλεται από διαταγή Δικαστηρίου, Προσωπικά Δεδομένα θα αποκαλύπτονται μόνο στα τρίτα πρόσωπα (αποδέκτες δεδομένων) τα οποία αναφέρονται στον παρόντα Κανονισμό. Πολύ περιορισμένες και βασικές πληροφορίες χρηματοδοτήσεων ή άλλων δραστηριοτήτων του ΙΠΕ θα δημοσιεύονται στην ιστοσελίδα του ΙΠΕ (www.research.org.cy) για σκοπούς διαφάνειας. Οι πληροφορίες που δημοσιεύονται στην ιστοσελίδα δύναται να συμπεριλαμβάνουν στοιχεία όπως: Αριθμό Πρωτοκόλλου, Τίτλο, Περίληψη Έργου, Όνομα Συντονιστή Έργου, Συνεργαζόμενοι Φορείς ή/και πρόσωπα, κα.    Επιπρόσθετα, όταν ζητηθεί, το ΙΠΕ παρουσιάζει στοιχεία τα οποία αφορούν στην υλοποίηση ερευνητικών έργων στη Διαχειριστική Αρχή (Γραφείο Προγραμματισμού), στην Αρχή Πιστοποίησης (Γενικό Λογιστήριο της Κυπριακής Δημοκρατίας), στην Αρχή Ελέγχου, στην Επιτροπή Παρακολούθησης του Επιχειρησιακού Προγράμματος και γενικότερα σε όλους τους αρμόδιους ελεγκτικούς φορείς της Κύπρου ή της Ευρωπαϊκής Ένωσης (όπου αυτό  προβλέπεται). Μέρος του αρχείου το οποίο αφορά σε Έργα τα οποία συγχρηματοδοτούνται από τα Διαρθρωτικά Ταμεία, συνδέεται ηλεκτρονικά με το αρχείο της Διαχειριστικής Αρχής (Γραφείου Προγραμματισμού). Περαιτέρω, τα προσωπικά δεδομένα θα δίδονται σε Ευρωπαϊκούς Οργανισμούς, σύμφωνα με οδηγίες των εμπλεκόμενων ατόμων καθώς και σε εξωτερικούς αξιολογητές για την επιστημονική αξιολόγηση προτάσεων ή έργων. 
To αρχείο του ΙΠΕ, βρίσκεται στα γραφεία του (Λεωφόρος Στροβόλου 123, 2042 Λευκωσία) και στις εγκαταστάσεις ιδιωτικής εταιρείας φύλαξης αρχείου (IRON TRUST LTD).
5. Δικαίωμα Πρόσβασης και Διόρθωση 

Σύμφωνα με τον Νόμο του 2001, τα πρόσωπα έχουν δικαίωμα ελέγχου των προσωπικών δεδομένων και πρόσβασης σε αυτά τα  δεδομένα για διόρθωση ή διαγραφή των προσωπικών δεδομένων που είναι ανακριβή. Σε ορισμένες περιπτώσεις, τα πρόσωπα έχουν το δικαίωμα να προβάλουν ένσταση για νόμιμους λόγους στην επεξεργασία των προσωπικών τους δεδομένων, σύμφωνα με τις διαδικασίες που προδιαγράφονται στο Νόμο. Μπορούν να απευθύνονται και να αποστέλλουν τέτοιο αίτημα στη διεύθυνση Λεωφόρος Στροβόλου 123, 2042 Λευκωσία, Τ.Θ 23422 1683 Λευκωσία. 

6. Τροποποίηση Κανονισμού

Το ΙΠΕ επιφυλάσσει το δικαίωμά του να τροποποιεί τον παρόντα Κανονισμό από καιρού εις καιρό. Οποιεσδήποτε τέτοιες τροποποιήσεις θα δημοσιεύονται στην ιστοσελίδα του Ιδρύματος (www.research.org.cy).
7. Ενημέρωση
Στην περίπτωση όπου τα προσωπικά δεδομένα ατόμων παρέχονται στο ΙΠΕ μέσω τρίτου προσώπου (για παράδειγμα μέσω του Συντονιστή  Έργου), τότε το πρόσωπο αυτό αναλαμβάνει την υποχρέωση και επιβεβαιώνει προς το ΙΠΕ ότι, σύμφωνα με τον Νόμο δύναται να κοινοποιήσει τα προσωπικά τους δεδομένα στο ΙΠΕ και ότι έχει ενημερώσει τα υποκείμενα των δεδομένων για την κοινοποίηση των δεδομένων τους στο ΙΠΕ καθώς και για το περιεχόμενο του Κανονισμού. Νοείται ότι σε περίπτωση μη υπογραφής του παρόντος εγγράφου, το ΙΠΕ διατηρεί το δικαίωμα να αρνηθεί την παραλαβή οποιονδήποτε προσωπικών δεδομένων εκ μέρους του Συντονιστή και να εξετάσει οποιαδήποτε Πρότασή του.  

O παρών Κανονισμός βρίσκεται αναρτημένος στην ιστοσελίδα του ΙΠΕ (www.research.org.cy). 
Διάβασα τα πιο πάνω, τα κατάλαβα πλήρως και υπογράφω:
	
	
	

	(Ονοματεπώνυμο)
	
	(Ονοματεπώνυμο)

	
	
	

	
	
	

	(Υπογραφή)
	
	(Υπογραφή)

	Συντονιστής Έργου
	
	για και από μέρους του Ανάδοχου Φορέα

	
	
	

	Αρ. Δελ. Ταυτότητας
	
	Αρ. Δελ. Ταυτότητας
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